个人所得税APP办理年度汇算清缴操作指引

1．下载、注册、登录个人所得税APP，已下载注册的直接登录。
[image: C:\Users\duq-a\AppData\Local\Temp\WeChat Files\5739d7992185348678090d9308b0652.jpg]
2.如果您2021年度存在符合条件但未及时填报的专项附加扣除，可以在年度汇算时补充扣除，点击首页【专项附加扣除填报】，选择扣除年度【2021】年。
[image: ]     [image: C:\Users\duq-a\AppData\Local\Temp\WeChat Files\9d5b5008b5f83edba4cd8999692af26.jpg]
个人所得税APP（专项附加扣除填报）的操作可以参考：数字办公平台-部门文档-人力资源部-公共文档-专项附加扣除操作手册
3．点击首页“常用业务”下的【综合所得年度汇算】
[image: C:\Users\duq-a\AppData\Local\Temp\WeChat Files\e95e29572abb0a823c832612f783c1e.png]   [image: C:\Users\Administrator\Desktop\非居民汇算清缴\新建文件夹 (2)\S00506-06383059.png]

汇算提供二种填报方式：使用已申报数据填写、自行填写，请选择【我需要申报表预填服务】，该方式是基于每月扣缴单位申报数据自动生成，能够比较简便的完成申报。
（1）点击【使用已申报数据填写】，进入如下界面：
 [image: C:\Users\chenyy-h\AppData\Local\Temp\WeChat Files\e682b730e0ef23dc67099a5289aacc2.png]   [image: C:\Users\Administrator\Desktop\非居民汇算清缴\新建文件夹 (2)\S00506-10005557(2).png]
（2）系统已按申报数据预填好工资薪金收入及已缴税额
 [image: https://mmbiz.qpic.cn/mmbiz_png/hAVuerm71BzA78SOzxzEIZz4nvEkdtNcEA2reSw8lVU5eMXApvh63cKlvBxQBgZpjX6tUG1GibBiaO72hMmuwMSw/640?wx_fmt=png&wxfrom=5&wx_lazy=1&wx_co=1]  
（3）奖金计税方式选择
点击工资薪金进去可以看到【奖金计税方式选择】
[image: C:\Users\duq-a\AppData\Local\Temp\WeChat Files\f991443b44444469dd94439717756d6.png]
若无此选项，说明该账户名下无全年一次性奖金申报记录，若与实际不符，可联系扣缴单位办税人员确认。 
i、若选择并入，则选择“全部并入综合所得计税”；
[bookmark: _GoBack]ii、若选择不并入，则选择“单独计税”（若存在多笔全年一次性奖金，则只能选择其中一笔单独计税，其他全部并入综合所得申报）。
温馨提示
由于每个人收入不一样，扣除情况也各异，建议在进行“奖金计税方式选择”的时候多尝试，何种申报结果您最满意，就选择哪一种。
（4）如果您有其他收入如劳务报酬，请点击【劳务报酬】
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\非居民汇算清缴\新建文件夹 (2)\S00506-10005557(1)(1).png]   [image: C:\Users\Administrator\Desktop\非居民汇算清缴\新建文件夹 (2)\S00506-10472833(1).png]
点击【新增】，通过【查询导入】或【手工填写】劳务报酬所得数据，填写完点击【返回】。
如果有稿酬、特许权使用费也按上述操作，确认数据都填写完整后，点击【下一步】
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\非居民汇算清缴\新建文件夹 (2)\S00506-10005557(1)(2).png]    [image: C:\Users\Administrator\Desktop\非居民汇算清缴\新建文件夹 (2)\S00507-10300072(1).png]

（5）【综合所得应纳税额】和【已缴税额】由系统自行带出，并据此计算出应补或应退税额，确认无误后，点击【提交申报】即可。
4.提交后有三种情况：
（1） 退税
[image: C:\Users\gkkgy\Documents\WeChat Files\qian550126\FileStorage\Temp\771c6e6874baeb1a9e1a93f575cd5976.png]
（2） 补税（满足豁免条件，享受免申报）
[image: ]小贴士：什么情况下可免于办理年度汇算？
如您2021年取得综合所得已依法预缴了个人所得税，且符合以下条件之一的，可免于办理年度汇算：
1.2021年度综合所得年收入合计不超过12万元；
2.2021年度应补缴税额不超过400元的。


（3） 补税（不满足豁免条件，需要补税）
[image: C:\Users\gkkgy\Documents\WeChat Files\qian550126\FileStorage\Temp\44f3e983fff2a18316fffbb236a380aa.jpg]
补税提供银联、微信等多种缴费方式。
[image: C:\Users\duq-a\AppData\Local\Temp\WeChat Files\17fb368d05cc35dbd406c0ca20115c0.png]
5．申报查询与更正
申报提交后可进行申报记录查询、退税进度查询、更正、作废、撤销等操作。
[image: https://mmbiz.qpic.cn/mmbiz_png/hAVuerm71BzA78SOzxzEIZz4nvEkdtNc1WEARQbML3wmzByRO9FhLiaWXicuN0qz4z9eQSy85b3dywvy2SZYjf8A/640?wx_fmt=png&wxfrom=5&wx_lazy=1&wx_co=1][image: C:\Users\duq-a\AppData\Local\Temp\WeChat Files\981606611e9c2a7b1a270a54c992c78.png] 
[image: C:\Users\duq-a\AppData\Local\Temp\WeChat Files\e41254af0cdc5aed5487e93a5dd2b19.png][image: C:\Users\duq-a\AppData\Local\Temp\WeChat Files\a3014f9a2e5b862cebac3595c8534e1.png]
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